SAOY; U ban nhéan din Thanh ho
Hb Chi Mmh 03/11/2022; 16;33; 53

R Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH " Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 4¥64/QD-UBND Thanh phé H6 Chi Minh, ngay03 thangadndm 2022
e NHANDAN QUAN 10| QUYET PINH
5 ;T V¢ viée phe duygt quy trinh ndi b9 gidi quyet thii tyc hanh chinh
DE’N 56 ﬂ thiigc tHam quyén tiép nhin ciia UBND thanh phé Thi Pic va quin, huyén
Ngay: OJ‘fJ JM
Couyen: meﬁ ) CHU TICH U'Y BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHI MINH
6 va ky higu Hs: .. -
. Can cir Ludt To chir chinh quvén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Hai. L udt sua doz bé sung mét sé diéu ciia Ludt TS chirc Chinh phit vé Ludt T6 chie
+A. E‘Q/‘chmh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019; :

+75. cﬂﬁw.ro;( Can cit Nghi dinh 6 63/2010/ND-CP ngdy 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phit vé kiém sodt thir tuc himh chinh, Nght dinh 56 9?/201 7/NB-CP ngay 07
* PASTR (000 8 nam 2017 cia Chinh phi sira déi, bé sung mot sé a‘leu cua cac Nghj
dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh ckmh Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
+ UBNDAATS 4104 23 thing 4 nam 2018 cita Chinh phil vé thuc hién co ché mét ctra, mot cia

«CPVE A Lé-mn théng trong gidi quvét this tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 néim 2018 cua
+C 457 trieong, Chi nh:em Vein phong Chinh phit hudmg dén thi hanh mgt 56 quy dinh
- ctict Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ctia Chinh phu vé thyc

hién cor ché mét civa, mot ciia lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua So Lao dpng — Thiwong binh va Xa héi tai To trinh 56
32001/TTr-SLDTBXH ngady 18 thang 10 ndm 2022,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyet kem theo Quyét dinh nay 06 quy trinh ndi b gii quyét thi tuc
hanh chinh thude thdm quyén tiép nhan clia Uy ban nhan dan quéan, huyén va thanh pho

Tha B,

Danh muc va ndi dung chi tiét cia céc quy trinh ndi bd duoe dang tal trén
Cbng thong tin dién tir cia Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé tai dia chi
https://vpub.hochiminhcity.gov.vn/portal/KenhTin/Quy-trinh-noi-bo-TTHC .aspx.

Piéu 2. TH chirc thure hién

1. Cac quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh d3 dugc phé duyét 1a co
sér dé xfy dung quy trinh dién tir, thuc hién viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua
thi tuc hanh chinh trén Céng dich vu cong va Hé théng thdng tin mot cira dién tir
theo Nghi dinh s 61/2018/ND-CP tai cac co quan, don vi.

2. Co quan, don vi thure hién tht tuc hanh chinh ¢é trach nhiém:




-,

- Laru: VT, KSTT/H. 85 .

a) Tuén thu theo quy trinh nol b dd dugce phé duyét khi tlep nhan, glal quyét
thi tue hanh chinh cho ca nhin, t5 chirc; khéng tu dat thém thi tyc, gidy to ngoai
quy dinh phép luat. :

b) Thudng xuyén ra soét, cap nhét cac quy trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét méi, sira ddi, bd sung, thay thé, hiy bd, bai bé khi ¢ bién
dong theo quy dinh phdp luit.

Pi¢u 3. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh niy ¢6 hiéu tuc thi hanh ké tir ngay ky. Bai bd quy trinh s6 21,22,
23 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 5223/QD-UBND ngay 10 thang 12 nim 2019
cta Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phé.

Diéu 4. Trach nhié¢m thi hanh

Chanh Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phé, Gidm ddc S& Lao dong -
Thuong binh va X4 h4i, Chu tich Uy ban nhén dan cc quén, huyén, thanh pho

Thi Purc va cac td chire, ca nhan ¢é lidn quan chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- 'Van phong Chinh phi (Cuc Kiém sodt TTHC);
- TTUB: CT; c4c PCT;

- VPUB: CPVP,

- Trung tim Tin hoe, Trung tim Céng bio;

Phan Van Mai



AN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ACHI MINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic

~ERENT N()I BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH THUQC

THAM QUYEN TIEP NHAN CUA UY BAN NHAN DAN THANH PHO
THU })U'C VA QUAN, HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 37164 /QOD- UBND ngayothang 4 nim 2022 cua

Chii tich Uy ban nhén déin Thanh phé Hé Chi Minh)

STT Tén quy trinh noi bo

~ -

Quy trinh ndi b cong bd méi

1. Linh vire Gi4o duc nghé nghigp

Thanh 1ap hoi dong trudmg trung cp cong lap
L | (d8i véi trieomg trung cdp cong lip thude Uy ban nhén ddn thanh phé Thit Dike va
qudn, huyén)

Thay thé chu tich, thur ky, thanh vién hoi dong trudng trung cdp cong lap
2 (Doz v&i treong trung cdp cong lap thuge Uy ban nhén ddn thanh phé Thi Pirc
va qudn, huyén)

Mién phiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi dbng trudmg trung cap
3 |cong ldp (doz véi truong trung ¢dp céng ldp thugc Uy ban nhén ddn thanh pho
Thu Pire va qudn, huyén)

IT. Linh vyc Phong, chéng té nan xa hoi

4 Cong bd co 5o cai nghién ma tiy tu nguyén, co so cai ngh:en ma tay cong lap da
diéu kién cung cap dich vu cai nghlen ma tuy fur nguyf;n tai gia dinh, céng dbng

5 Cong bé td chirc, c4 nhan dd didu kién cung cép dich vy cai nghién ma ty tu
nguyén tai gia dinh, cOng dong

6 Clong b6 lai to chire, ca nhan cung cép dich vy cai nghién ma tiy tu nguyén tai
gia dinh, cong déng




QUY TRINH 1
\ Thanh Tap hoi dong tr'mmg ’I‘rung cip cong lp
] . : Trung cip cong Igp truc thugc Uy ban nhin din thanh pha Thu Puc va
¥ qudn, huyén)
Imnh theo Quyét dinh 56 YA /OD-UBND ngdy03 rthing 4d.nim 2022
curia Chu tich &y ban nhdn ddan Thanh pho Hoé Chi Minh)

1. THANH PHAN HO SO

TT Tén hd so S8 lwong | Ghi cha

Vin ban cla trudng trung cip dé nghi thanh 13p hdi dong

trudmg nhiém ky déu tidn hoac nhiém ki ké tiép (theo mdu) 01 Ban chinh

Vin ban cir dai dién tham gia hoi dbng trudmg cla Hidu truong,
céc Phé Hidu trudng, bi thu t§ chire Dang co sé, Chii tich Cong
2 doan, Bi thu Doan Thanh nién CHng san Hb Chi Minh, dai dién 01 Ban chinh
nha gido va mdt sb don vi phong, khoa, cor s& san xudt, kinh
doanh, djch vu cia nha trudmg méu cd).

Vin ban cir dai dién tham gia hdi ddng trudmg cia ¢g quan chu
3 quin truomg hode vin ban clr dai dién tham gia hi dong trudmg 01 Bén chinh
ctia co & san xudt, kinh doanh, dich vy ¢6 lién quan.

— 4 Bién ban hop bau hoi ddng truemg (theo maw) 01 Ban chinh

Vian bang, chimg chi cia ngudd duge dé nghi gitr chire danh chi -
3 tich hdt dong trudmg. 01 Ban sao

I1. NOT TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhin va tra két qué Thei gian xir Iy L¢ phi
Bcf)xphg‘m Mot cira Uy ban nhin din thanh | Mudi 1am (15) ngay lam vidc ké Kha
phé Thil Dirc v quén, huyén tir ngdy nhdn i hd so hgp L&, ong

HY. TRINH TU XU LY CONG VIEC
Bude This Biéu
cdng | N§idung cong vige |  Trach nhiém . miu/Két Difn giai
vige gian <
qua
BI Nop hd so Té chirc, ¢4 nhn Gidr %}e‘m}l Theo myc | Thanh phan hd so theo
chinh I muc 1




Bwéce

Bitu

cong | N¢i dung cdngvige | Trich nhi¢m ’;:::: mau/Két Dién giai
vige qué
- Trwomg hop hd so day
du va hop 1&: Lap Gidy
tiép nhan hd so va hen
tra két qua; trao cho
ngudi ngp hd so theo
BM 01, thuc hién tiép
Bmor |DuoeBL
B& phin mdt cia - Trudmg hop ho so chua
P A ~ UBND thanh BMO2 | diy da hoic chua hop
Kiém tra ho so phd Thu Puc va BM 03 |18 Huong 0d5n ngudi
quén, huyén ndp ho so bd sung, hodn
thién hd so va ghi d ly
do theo BM (12
- Truomg hop tir chéi
tiép nhian hé so: Lép
phiéu tir chéi tiép nhén
. gidl quvét hd so theo
BM 03,
Chuyén vién tiép nhén
hd so thye hién scan 4
B¢ phén }r}n?él cira - Theo muc | iéu hd so, 1iu trix ho so
oK A vx . | UBND tha hd | 0.5 ngay dién tir va chuyén hd sor
B2 Tiép nhin ho so Thi Puc va qt}xjefm, lam viéc ! cho Phong chgy?:n mon
. huyén - BMO! | thyje UBND thanh phéd
Tht Duac va qudn,
huyén,
Lanh dao Phong chuyén
Lank dao phong - mdn thuje UBND thanh
P .| chuyén moén thudc . €O MmMUC | nho Tha Dire va quén,
p3 | PhancOnethuly | (pNp thanh phé | o TEY | ] huyén tép nhin hd o th
ko so Thi Péc va quén, mviee BMO1 | B9 phin mot cua va
huyén phén cong chuyén vién
thy Iy, thdm dinh hd so.
Chuyén vién thy 1y hd
Hé so 50 tién hénlj xem xét,
Chuyén vien trinh kiém tra, thim dinh hé
- A Phong chuyén - Du thao eo
- Té‘é“;‘:lg:‘:‘é :‘;us;" mén thudc UBND | 09ngly | kérqua | Tong hop, hoan thién hd
& TTHC thinh pho  Thi| lam viée | gigi quyér | $0: 18p tO trinh, in du
giai quyet Pic va quan, thii tne | thao két qua trinh Lanh
huyén hanh | dao phong xem xét, ky
chinh nhay van ban trinh ldnh

dao UBND thanh phé
Thi Ene va quén, huyén




Buwée {— Thii |- Biéu‘
cong | Noi dung cong vite Trich nhi¢m ian miu/Ket Ditn gidi
vigc & qui
phé duyét.
- Hé so
trinh . '
Lanh dao Phong .| Lanh dao Phong xem xét
chuyén mén thude | oo o, | ~DV thao | b3 so, ky nhdy vin ban
BS | Xem xét, trinh ky | UBND thanh phé | |~ fl’; kétqud | nnh Janh dao UBND
Tha Puc va quén, ¥ 1 gidi quyét | thanh phd Thi Duc va
huyén ﬂ;}l} tﬁc quén, huyén ky duyét.
an
chinh
Lanh dao UBND thanh
phé Thu Birc va quén,
Két qua huygn xem xét ho so va
Lanh dzo UBND e ?Jvét ky duyét Quyét dinh
B6 K¢ duvét thinh phé Thi| 02ngay | ® thﬁqm‘c thanh 1ap Hoi dbng
¥y duys Pic va quin, | lam vic hanh trudmg Trung cip cong
huyén chinh lap thuge UBND thanh
pho Tha Buc va quan,
huyén hofic van ban tra
I&r ndu 15 Iy do
) ) o Vin thv Van phong
Van  the  Vin UBND thanh pho Thu
phong  UBND | | Hosoaa | ol il B R
B7 | Ban hanh viin ban | thanh phé Thit| o "5 | dugephe | L MR €10 50, dong
. A . Jam viéc T dau, chuyén hd so, tai
Pac vd quén duyét ca ae :
huvén ’ j li¢u lién quan den phong
ye chuyén mdn d¢ chuyén
dén Bo phin Mét cra.
e au B% phén Mt cra - - Tra két qua cho T
RS T:ra ket qui, sz‘m UB.ND'thm}h pPo "{‘heo Kétqua | chirc/ca nhan.
s0 theo ddi ho so | Tha Dirc va quin, | gidy hen L .
huyén - Thong ké, theo dbi.
IV. BIEU MAU _
Céc Biéu méu sir dung tai cac budc cong viéc.
TT Mai higu Tén Bi¢u miu
1 BM 01 Mau gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau phiéu yéu cAu bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 MAu phiéu tir chéi giai quyét tiép nhan hé so




4 BM 04

Vin bdn cua trudng trung cép d& nghi thanh 1dp hoi dong trudmg (theo mdu sé o

01 Ph luc ban hinh kém theo Thing tw s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

BM 05

Bién ban hop biu hdi ddng trwomg (theo mdu s6 02 Phy luc ban hanh kém theo
Théng e s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

V. HO SO CAN LUU

TT M3 higu Tén Biéu miu
L. BM 01 MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2. BM 02 Miu phiéu yéu chu b sung va hoan thign hd so
3. BM 03 M3u phiéu tir chdi giai quyét tiép nhén hd so
4, i Theo muc ]
5. i Cée van ban khic ¢6 lién quan (néu cé)

V1, CO SO PHAPLY

- Luét Gi4o duc nghé nghiép.

- Théng tu sb 14/2021/T T-BLDTBXH ngay 21 théng 10 nim 2021 cla Bo trudng B§ Lao
dong - Thuong binh va X hot quy dinh Didu I8 trudng trung cip.

- Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 hudng dan thi hanh mot sb
quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23 thing 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thue

hién co ché mot cira, mdt cira lién théng trong giai quyét thil tuc hanh chinh.




Miu sé 01. Van bin d¢ nghi thanh 1ap héi dong trwimg

..... (1)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... @) Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
Y - fee ngay ... thang ... ndm 20....

V/v thanh 1ap h§i ddng truémg

Kinh giti: {Co quan c6 tham quyén thanh Idp hji dong truong]

I Néulydo & nghi thanh 13p hoi ddng trudmg, 16m tat viée thye hién quy trinh thanh 1ap hoi
AONE TUWIMNE oot

4088488 aaadatatetivianeseeassnsssuraresisanasssinketshs idddneersvidsss nmeastntnuiiertiieeeranrrrerreacrscayenmmonnnnaaarbbddBbbBisissnsnnnn
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11. Can ct tiéu chudn chi tich, thu ky, thanh vién hdi dong trudng va két qua thyc hién quy trinh

biu thénh vién tham gia hoi done trudmg, oo (3)eeeriieens dé nghi [Co quan cé tham
quyén thanh Idp héi dong truémg] xem xét, thanh 18p hoi ddng trudng nhiém
K et et s

1. Tém tht vé nhén sy dé nghi gilr chirc chil tich hoi ddng trudomg

S HO VA BN Lo b e e e d s a e a s

- Ngay, thang, nHEM SIBR: .o

= QuE QUAN: Dantde: .o

- Trinh 46 vén héa, trinh 49 hoc vén, hoc ham, hoc vi, trinh @9 1y ludn chinh tri, ngoai ngi, tin

- Tom tit qua trmh cong tac:

Tir Pén IChﬁ'c danh, chic vy, don vi cdng tac (dang, chinh quyén, doan thé, tb
thing | thang [chirc x& h{i), ké ci thai gian dwge do tao, bdi dudng vE chuyén mén,
nam nim {nghigp vu...

2. T6m tit vé nhan sy &8 nghi giir chire thu ky hoi ddng trudng

S HO VA BN 1t et s er et b b eas s ben stk kb e eneeae et e e e aenteeeaes
- Ngay, thang, nlm $iNN: ..ot
- QuUE QUAN: ..o, DANOC: oo,

- Trinh 43 vin héa, trinh dd hoc vin, hoc ham, hoc vi, trinh d§ 1y luén chinh tri, ngoai ngit, tin
DT ittt et et e ettt s e n bt s et e e1esrasnetas

- Tém tét qué trinh cong tac:

Tir thang] Pén_ [Chirc danh, chire vy, don vi cong the (ding, chinh quvén, doin thé, (3




niam thang [chire x& hm), ké ca thi g:an dwoc dao tao, boi dudng ve chuyén mén,
nim |nghigp vu.. T

3, Danh sach trich ngang thanh vién hoi ddng trudmg

Chire vy va don vi hién

b Ho va tén dang cong tic

Chire danh trong hji dong truwimg

(Hé sor dé nghi thanh fép hoi déng tru(}ng kem fheo)

thanh l8p Hgn dong HONg CUA e (2) ..................... J
4
Noi nhin: .
- Nhur trén; (ky 1én, dong dau, ghi ré ho tén)
~Luu VT, ...
Ghi chu:

(1) Tén co quan chi quin truomg trung cdp cng 14p.
(2) Tén trudmg trung cép céng lap.

(3) Tén trudmg d6i voi @ nghi thanh 14p hoi dong trudmg nhiém ky dhu tién, tén hoi ddng trudong
d6i voi 4& nghi thanh 1ap hdi ddng trudmg nhigm ky ké tiép.

(4) Hi¢u truémg hodic ngudi duge giao quin 1y, phy trach, diéu hanh trudng trung cép cOng lap
doi véi de nghi thanh 18p hoi dong trudmg nhiém ky diu tién; Chu tich hdi dong trudng duong
nhiém dbi vai dé nghi thanh 1ap héi ddng trirdmg nhiém ky ke tiép.

Mau 56 02. Bién bin hop biu hji ddng trudng




..... (1)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (Diirinns Bic lap - Ty do - Hanh phac
................ . ngay ... thang ... ndm 20...
BIEN BAN HOP

BAU HOI PONG TRUONG CUA...Q2)...
L. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat ddn tir ... gidr ....... ngiy ...... thing ... NAM...eeeeerererenn.

2. IHA BIEIM: TAE oo eeenosss ettt

11, Thanh phin

1. Thanh phi‘m (ghi déy du thinh phcfn dupce triéu 1dp theo quy dinh).

2. 86 luong dwoc triéu tap: s nguoi,

ayCoémiat: ... {...

b) Vang mat: .../ ... (17 dO): wovovvererirenee. (ghi rd ho va tén, Iy do viing mdt ctia timg ngudi).
3. Chi tri cude hop: P/e o chitcedanh.........c.ccocovvrvenennns

4. Thu ky cufe hop: B/o e chirc danh....ooccomrvncvice,

I11. Noi dung

1. Néu ly do thanh lap hdi ddng truémg, tém tit viée thyuc hign quy trinh bdu hdi ddng truong.

2. Tém tt y kién nhan xét, danh gia ciia cac thanh vién tham dy hop vé tmg ngudi dtro‘c gidi
thiéu dé tham gia hoi ddng trudmg,

3. Cudc hop tién hanh bd phiéu v& nhan sy tham gia hdi ddng truémg
IV. Két qua b phiéu

1. Cude hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia héi ddng trudmg
a) Két qua bo phidu:

- 86 phiéu phat ra: .ovceeeenne.. phiéu.

- S& phidu thu vé: ..o phiéu.

- §6 phiéu hop 1é: ................. phidu.

- S6 phiéu khdng hop 18! ..., phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hdi ddng trudmg 1 cao xudng thip cla timg ngudi trong danh
sach gi&i thidu

TT Ho vA tén S$6 phiéu dat | Ty 1§ % so véi Eﬁngﬂsé nguwdi dwge
duge tri¢u tap




¢) Cén cr két qua kiém phicu, danh sach hoi ddng trudmg ....(2).... gbm cac thanh vién sau (xép
theo thir tr phiéu bdu tir cao xudng thap): -~ -

TT Hg va tén Chire vy, don vi hién dang céng tic

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cude hop tién hanh bo phidu vé nhan sy gitt chire chii tich héi dong trudng

a) Két qua bo phiéu:

- 86 phidu phat ra ...ccoooo...... phiéu,

- 86 phidu thu v&: ..o, phiéu,

- S phigu hop 18! o, phiéu.

-S4 phiéu khéng hop 181 .coeivve. phiéu.

b) Két qua sb phiéu bau gitr chire chu tich hi dbng trudmg tir cao xubng thip cia timg ngudi
trong danh sach gidi thiu

A 5 514 0, X 4 £ e
TT Ho va tén $6 phifu dat | TV 18 % so véi .taonglso ngudi dwge
’ duge trién fap
¢) Can cw két qua kiém ‘p‘hiéu, ong/ba et duoc béu giit chire chit tich héi dfmg
tradmg.

(C§ bign ban kiém phidu kém theo)
3. Cude hop tién hanh bd phiéu v& nhan sy git chirc thu ky hdi ddng truimg
a) Két qua bo phiéu:

- 86 phiéu phatra: ...coovee.ee. phiéu.
- S& phidu thu vé: ..o phiéu.
- 86 phiéu hop 18: covvevveeen. phiéu.
- 86 phiéu khong hop 18 o.vvvveeene. phiéu.

b) Két qua sb phidu biu gifr chire thur ky hoi ddng truomg tir cao xudng thap ciia timg ngudi trong
danh sach gidi thiéu

K . A 4 A e . -
T Ho va tén $6 phitu dat | TV § % so wm.tkénghsé ngwdi dwge
¥ duoge tric¢u tap

¢} Can ctr két qua kiém phiéu, Sng/Da oovvoveeeeerrnnn, duac biu gitr chire thir ky héi ddng trudmg,




(Cé bién ban kiém pﬁfé’i lgé{ﬂ theo)
Bién ban nay dugc dp thanh ......... ban va dugc céc thanh vién tham dir cudc hop nhét tri théng
qua.

Cudc hop két thiic vao .... gidr.... ngay ... thang ... nAm ............. /.
THU KY CUQC HOP CHU TRi CUOC HOP
(ky, ghi ré ho va tén) (ky, ghi ré ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chit quan trudng trung cip cong 14p.
(2) Tén trudmg trung cip cong ldp.



QUYT RINH 2

ity cach chu‘c ¢ha tich, the lq, thanh vién hgi dong trmmg trung cip cong lap
$rifohe trung ciip cong Iip thuge Uy ban nhin dan Thanh pho Thi Diec va quin,

huyén)

dhinh theo Quyét dink s6 336 4. /QD-UBND ngiy 03 thing 4d.ndm 2022
ciie Chii tich Uy ban nhdn dén Think phé Ho Chi Minh)

1. THANH PHAN HO SO
TT Tén hb so 56 Ghi chis
lwong
Vin ban cta hdi déng trudmg d& nghj mién nhiém, cich chirc
1 cha t1ch thu ky. thanh vién hi dang trudmg, trong d6 néu rd 1y 01 Ban chinh
do mién nhiém, cich chirc (theo mdu)
_ Bién ban hop hoi ddng truomg \e viéc mién nhi¢m, cach chixc . .
2 chtt tich, thu ky, thanh vién hoi ddng truémg (theo mdu) 01 Ban chinh
Céc vin ban, gidy t& chimg minh lién quan,
Ghi cha: Chu tich, thu kv va thanh vién hdi dong truomg 14 cong
chirc, vién chirc: Chu tich, thu ky va thanh vién héi ddng truomg . ’
3 ch quyet dinh thdi gir chie vu, mién nhiém, cich chirc theo cic 01 Ban chinh
quyét dinh vé& nhén sy thi hoi déng lmcmg ¢6 van ban & nghi co
quan chit quan trudng quyét dinh mién nhiém, cich chirc trong
: héi ddng truomg: S - -
I1. NO1 TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
A & “ i
Noi tiep nhin va tra két qua Thi gian xir Iy Lé phi
Bo phan Mgt cira - Uy ban nhan din | Mudi lam (15) ngay lam vige ké Khn
thanh phd Tha Pie va quén, huyén ngay nhdn du ho so hop 18, g
HI. TRINH TY XU LY CONG VIEC
Burge N§i dung céng Biéu
cr{?g vige Triach nhiém | Thoi gian mAu/Két qua Dien giai
viée
Nop b so T{)ﬂ chiae, c¢d Theo mue I Thanh phan hé so theo
. nhin muc [
Gid hanh - 1 %
Bl B6 phan moOt| chinh BM 01 ;l]itr&ngg h?g l;? sc:Gda)
: bsy |Ca  UBND AT et
Kiém tra ho sor A bt BM 02 t;ep nhan hé so va hen
thanh phd Tha tra két h
Pitc vi quin : BM 03 7:| ke qua;  trao cho
= | nguiri nOp hé so theo




~Burére

" N§i dung cong . " e Bidu .
c‘(:gég vige Trach nhiém | Théi gian miw/Két qua Dien giii
huyén BM 0I, thyc hién tiép
buie B2,
- Trudmg hop hé so chua
diy di hoic chua hop
1§: Huéng din ngudi
ndp ho so bo sung, hoan
thi¢n hd so va ghi 15 Iy
do theo BM 02
- Trudng hop tu chbi
tiép nhdn hod so: Lip
phiéu tir chéi tiép nhén
gidli quyét ho so theo
BM 03.
Chuyén vién tiép nhan
B6 ohin  mét hé so thue hién scan dir
o D URND ligu hd so, liru trir h so
y N e To | 05ngay | Theomue Dl | dign tir va chuyén hé so
B2 | Tiep nhdn ho so | thanh pho Thu s " s A
Pic va qun lam viée BM 0t cho Phong chuyén mén
huvén o thuc UBND thanh pho
e Thi DPoc va quan,
huyén.
= . Lanh dao Phong chuyén
canh-dgo Phong | — mén thuge UBND thanh |
Phin cong thy Iy | thuge  UBND | 0,5mgay | Theomycl |Pho Thg Duc va quin,
B3 2 ot N P N huyén ti€p nhan ho so 1l
ho so thanh phd Tha | lam viée BM 0t B8 pha A X
Pic  va quén . Q phan mot cua .va
huyén S phin cong chuyén vién
y thy 1y, thim dinh hb so.
Chuyén vién thy 1y hé
HA . 501 tién hanh xem xe€t,
| 080 tnnh' kiém tra, tham dinh ho
Chuyén  vién - I?l,r't:‘ao ke}t 50
Thim djnh hé | Phdng  chuyén qua gial quyet | ... | hién ha
o, & xudt két | mon thude| 09ngay | !hituchinh | 1008 hop, hodn thitn ho
B4 » de xu ¢ uoc ) g_: chinh so, lap to trinh, in dy
qua giai quyct UB}:ND thanh | lam viéc thao két qué trinh Lanh
TTHC Ph? Thu f?ffc va dao phong xem xét. kv
quén, huyén nhdy vin ban trinh lanh

dao UBND thanh phé
Thi Pac va quén, huyén
phé duyét.




i | NEAungeBng | g el Bidu Difn gidi
cong viée rac ¢ BN | mAwKét qua 2
vige
Lanh dgo Phong -Ho sotrinh | [ gnh dao Phong xem xét
chuytn mon Du thao két | hd so, ky nhdy van ban
ps | Xemxéttrinh |thudc UBND | O02ngay | - DWIRO G\ o0 B o B0l T eND
ky thanh pho Thi | lamvige |QUAEIIAUYEL Y- L o v
Pie va quin, tht tyc hanh tha»n P hoA h}l ue va
huvén ’ chinh qudn, huyén ky duyét.
Lanh dgo UBND thanh
pho Tha Die va quan,
huyén xem xét ho so va
kv duyét Quyét dinh
Lanh dao K&t aud gidi Mién nhiém, cach chirc
B6 K9 duvét UBND  thanh | 02ngay | ~ é? thﬁgmc cha tich, thu ky, thanh
y auys phd Thit Pic va | lamviee | TS MUMC | oien hoi déng truomg
A X hanh chinh L A
quén, huyén trung cap cong lap thuge
UBND thanh phé Thu
Pie va quin, huyén
hodc vin ban tra 1t néu
rd 1y do
Van the Van phong
van e Vin Die vi quin huyén
Ban hanh vin ph‘fmg E}BNI? 01 ngay ! Hd so da duoc | thue hién cho sd, dong
B7 - thanh pho Thu| . "= A AA £ PYRI e
ban - . . lam viéc phé duyét | dau, chuyén ho so, tai
Pic va quédn, e T .
. liéu lién quan dén phong
huyén a1 i
. chuyén mén dé chuyen
dén B6 phan Mét cura.
B&d phin Mot . . .
- X cia thubc Theo si - Tra ket qua cho Té
gy | yraketqui,ydo | pyny gy | TREOBIAY | g s | chite/cd nhan.
50 theo ddi ho so 3 Thi Drc v3 hen . .
pho Thu Die va . - Théng k&, theo dbi.
quén, huyén ]
IV. BIEU MAU
Céc Bidu miu str dung tai cde budce cdng viée.
TT M3 hiéu Tén Biéu miu
1 BM 01 Mau giéy tidp nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 M#u phiéu véu cAu bd sung va hoan thién hé so
3 BM 03 Miu phiéu tir chdi gidi quyét 1iép nhan hé so
4 BM 04 Vian ban cta hdi c\iéng truomg dé nghi midn nhiém, cach chie chit tich, thyr k¥,
thanh vién hdi dong trudmg, trong d6 néu rd Iy do mién nhiém, cich chirc




(theo mau sé 05 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu so 14/2021/TT-
BLDTBXH).
Bién ban hop héi ddng truomg vé vige mzm nhiém, céch chirc chu tich, thu ky,

5 BM 05 thanh vién hdi dbdng trudmg (theo mdu sé 06 Phy luc ban hanh keém theo Thing
ne sé 14/2021/TT-BLDTBXH).

V. HO SO CAN LUU
TT Mi higu Tén Biéu miu

1 BM 01 Miu gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua.

2 BM 02 M3au phiéu yéu cdu bd sung va hoan thién hd so

3 BM 03 MAu phiéu tir chi giai quyét tiép nhdn hd so

4 H Theo muyc I

5 i Cac hd so khéc co lién quan (néu co)

V1. CO SO PHAP LY

- Lut Gido duc nghé nghiép.

- Thong tu sb 14/2021/TT -BLDTBXH ngay 21 thang 10 nam 2021 ctia B trudng B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Diéu 1¢ trudmg trung clp.

- Thong tw sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 hudng dan thi hanh mot )
quy dinh cia Ngh; dinh sé 61/2018/NB-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh phi vé thyc
—. hién co ché mdt cira, mbt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.




b2}

Miu sé 05. Viin ban aé ngh! mién nhiém, cdch chirc chu tich, thar ky, thanh vién ht,u dong
truong

..... (1)..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)eesresnee Poc ldp - Ty do - Hanh phic
S8: cored s e ngdy ... thdng ... ném 20.....

V/v mién nhiém, cich .
chlrc [chitc danh trong hoi dong
triecng]

Kinh giri: [Co quan ¢6 thém quyén thanh ldp hji dong triecng]
Néu ly do d& nghi mién nhiém, cach chitc fchitc danh trong hji dong trieomg], tém tét quy trinh
TRC RIBN L.ttt rasd e e et s e e e e aeennt e be e eanesas e e beesnnentesrberae

............................................................................................................................................

Héi dong trwdmg cla ... €2 TSP &% nghi [Co quan c6 thdm quyén thinh Ip héi dong
tr J:cmg] xem xét, quvet dinh mién nhiém, cach chirc [chire danh trong héi déng truomg] dbi véi
Ong/ba.... coervvesninniids

3)
Nai nhin; (ky tén, dong dau, ghi rd hg tén)
- Nhur trén;
-Lwu VT,

Ghi chii:
(1) Tén co quan chii quan trudmg trung chp cong lap.
(2) Tén truémg trung cAp cong 14p.

(3) Chu tich hoi dbng trudmg hodic ngudi dugc giao diéu hanh héi ddng trudmg khi khuyét cho
tich hdi dong trudmg.



M4u s6 06. Bién ban hop hdi ddng trudng vé viée mién nhigm, cich chirc chd tich, thw ky,
thanh vién hoi dong trimg

oD, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA
......... ] — VIET NAM
——— DPéc 13p - Tw do - Hanh phac

. . .

ceeiienne, REAY L thang . nam 20,

BIEN BAN HQP HQI BPONG TRUONG
Viv mién nhigm, cich chire [chire danh trong hji dbng trudmng]

(ap dung doi véi cha tich, thu ky, thanh vién hoi dong trudng khong 1a céng chire, vién chirc)
L Th¥i gian, dja diém
1. Thoi gian: Bit dau tir ... gidr ... ngay ...... thang ..... nim
2. Dia diém: Tai
11, Thanh phin
1. Thanh phan (ghi ddv du thimh phin dwpc tridu tdp theo quy dinh).

......................

.................................................................................

2. 86 hwong duoc tridu tép: ....... nguoi.
a) COmat ... /..

by Ving mit: ...../ccc. (1Y dO): coovrrenerirre (ghi rd ho vix tén. I do ving mdt clia timg ngudi).
3. Chi tri cude hop: B/e ... e chie danh...vcinninnine : SN
4. Thu ky cudc hop: D/ v chite danh......cocovverrinnrirenene.

111. N§i dung

1. Néu 1y do, tom tit vide thue hién quy trinh midn nhiém, céch chire [chire danh trong hoi d&ﬂg
truong|.

2. Tém tit ¥ kién nhéin xét, danh gia ciia céc thanh vién tham dy cude hop.
3. Cude hop tién hanh bo phidu vé nhan su d& nghi min nhiém, céch chic
Két qua bo phidu (3):

- 86 phiéuphatra: ... phiéu,
- S& phidu thu vé: oo, phiéu.
- 86 phidu hop & ..covvrevreniens phiéu.
- $6 phiéu khong hop 1é: ..o, phiéu.
- 86 phitu ddng ¥ midn nhiém, cich chic: ..o, phidu.
- 4 phidu khang ddng ¥ mién nhiém, cich chifc: .ocvvrrvnnne., phiéu.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban niy dugc lap thanh ... béan va dugc cdc thanh vién tham dur cude hop nhat tri
thong qua.

Cudc hop két thiie vao ......... gid.... Ngay ..... thang ... nam ...coee.... /.




THU KY CUQC HOP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi ¥d ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)
Ghi chu:
(1) Tén co quan chu quan trudng trung cép cong lap.
(2) Tén trudmg trung cdp cong 1ap.
(3) Trudng hop mifn nhiém, céch chire nhidu ngudi thi tach két qua bo phiéu theo timg ngudi.



R QUYTRD&H‘% L
i t!ch thw ky, thanh vién hi ddng trudmg trung cip cong !ap
g citp crmg lip ﬂmyc Uy ban rhin din thanh phd Thi Dicc va qudn, huyén)
heo Quyer dinh 56 3464 /QD-UBND ngiy 03 thing ddndm 2022
~ia Chai tich Uy ban nhdn din Thanh pho Hé Chi Minh)

T
I. THANH PHAN HO SO

TT Tén hé so S6lwgng | Ghi chi

. Vén ban cta hoi déng trudmg dé nghi thay thé chi tich, thur ky,

thanh vién hoi dong trudmg (theo mdn) 0 Ban chinh

Bién ban hop héi ddng trudmg vé vigc thay thé chi tich, thu kY,

thanh vién hoéi d()ng trudng (theo mau) 01 Ban chinh

Vin bﬁng,‘ chimg chi cta nguoi duge & nphi gift chire danh chu
3 | tich hi dong trudng (doi voi truomg hop thay the Chu tich Hoi 01 Ban sao
dong trudmg)

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI

Noi tiép nhin va tra két qua Théi gian xi Iy L¢ phi
BO phin Mot cita - Uy ban nhin dan | Mudi lam (15) ngay lam vige ké “K_h(.;
thanh pho Thu Pirc va quan, huyén tir ngdy nhan da ho so hop 1é. &

L TRINH TU XU LY CONG VIEC
Buée ar . . Biéu
cong Ngi d::é% cong Trach nhiém Til:::: mau/Két Dién giai
vige ; g qua
Nép hd so Té chire, ¢4 nhan Theo myc | Thanh phan hd so theo

i imi_lC{

- Trudmg hop hd so diy
du va hop lé: Lap Gidy

neép n@xén hd so va hen
BRI Gidr hanh | BM 01 tra két qua; trao cho

Bo phin mdt cra - | chinh ngudi ndép hd so theo
2 N UBND thanh phd BMO02 | BM 01, thue hién tiép
Kiém tra ho so N s oA .
Thu Birc va quan, BM 03 | budc B2,
huyén - Trudmg hop hd so chua

dﬁ"w du hofc chua ho‘p
1¢: Hudng din ngudi
nép hd so bd sung, hoan
thién hd so va ghi 15 Iy




Bwdc

Biéu

cbng Noi dung cong Trach nhi¢m Thot ) dwKé Dién gidi
" viée gian A
vige qua 7
do theo BM 02
- Truomg hop tir chdi
tiép nhan hod so: Lap
phi€u tir chéi tiép nhan
gidt quyét hd so theo
BM 03.
Chuyén vién tiép nhan
ho sor_tht_rc hién scan dir
B{ phin mét cira Theo myc liéu ho so, luu triv ho so
B2 Tiép nhan hd so UThB‘ND ’ thagh p}lo 0,5 ngay 1 dién i va chuyef\ hé S0
u Puac va quian, i lam viée cho phong chuyén mén
huyén BM Ol | thuge UBND thanh phé
Tha BDuc va gqudn,
huyén.
Lanh dao Phong chuyén
Lanh dao Phong Th mén thufe UBND thanh
s a .| chuyén mdn thudc . SOmMUC | phé Thia Puc va quin,
p3 | Phan ;%“sgu‘h‘-‘ ¥ | UBND thanh phd ?mi neay I | huyén tiép nhan hb so tir
Tha Dic va quén, ‘ BM 0!l | BO phin mét cia va
huyén phan cong chuyén vién
thy 1y, thdm dinh ho so.
. B _Chuyén vién thu ly hd
A so tién hanh xem xét,
?ﬁ;ﬁ’ kiém tra, thim dinh h&
50.
Chuyén vién Phong - Dy thdo | ..; N
Tham dinh hd so, | chuyén mon thude 09 nea két qua Tongahgp‘, hofm thién ho
B4 | déxudtkétqui |UBND thanh phd | "B | gigi quyéy | S0 lép 1o trinh, in du
giai quyet TTHC | Tht Bac va quén, i thi tue thao ke‘t qua trinh ‘Lénl}
huyén hanh dao phong xem xét, kv
! chinh | nhdy vén bin trinh linh
dao UBND thanh pho
Thi Dire va quén, huyén
phé duyét.
-Hb so
trinh
Lanh dao Phong | Lanh dao Phong xem xét
chuyén mén thupe | oo o Duthdo | 13 g0, ky nhay van ban
B5 | Xem xét, trinh ky | UBND thanh phé | fiéc %(ft qud | trinh lanh dao UBND
Thy BPic va quin, i g1a1 quyel | thanh phd Thi Puc va
huyén ﬂéu tLth quén, huvén ky duyét.
an

chinh




Buéce

Bicu

cong Noi dung cong Tréch nhi¢m Thot 1 o swKée Diln giai
o viée gian .
vige qui
.Lé‘u'}h dao UBND thanh
pho Tha Pic va quén,
huyg§n xem xét hré SO va
Kétqua [ky duyét Quyét dinh
Linh dao UBND 02 nod giai quyét | Thay thé chu tich, thu
B6 Ky duyét thanh phd Thi Bic | 2~ "% | “thate | ky, thanh vién hdi dong
* . o lam viéc , s i .
va quén, huyén hanh truong trung cdp cdng
chinh ldp thugc UBND thanh
phd Tha Pic va quén,
huyén hodc vin bian tra
1&i néurd 1y do
Van thu Vin phong
UBND thanh pho Thu
Vin thu Van phong H3 so da Bac vd quin, huyén
s - UBND thanh pho | 01 ngay ~ | thue hién cho so, déng
B7 | Ban hanh vin bin . x L dugcphé | (&7 T8 =
Tha Bac va quén, | lam viéc . dau, chuvén hd so, tai
« duyét cn ven ” 2
huyén ’ ligu lién quan dén phong
chuyén mén dé chuyén
dén Bd phan Mot cia.
bt aud Bg phan Mgt cra - - Tra két qua cho Td
B8 Txra ket qua, }vao lhu‘oc UI?ND‘thanl} _'{'heo Két qué chitc/ca nhén.
so0 theo doi ho so | pho Tha DPuc va | gidy hen e .
. -~} quan, huyén - Thong k&, theo déi.
V. BIEU MAU
Céc Biéu miu sir dung tai cdc bude cdng vige.
TT M hi¢u Tén Bidu miu
1 BM 01 Méu gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua.
2 BM 02 MZu phiéu yéu cdu bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 Mau phiéu tir chdi giai quyét tiép nhéan hé so
Vin ban cia hoi déng trudmg d& nghj thay thé chu tich, thu k¥, thanh vién hdi
4 BM 04 dong trudng (theo mdan s6 03 Phy luc ban hanh kém theo Thing tu s0
147202 1/TT-BLOTBXH).
Bién ban hop héi déng trudmg vé viée thay thé cha tich, thu ky, thanh vién h6i
5 BM 05 déng trudmg (theo mdau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong i s0
147202 1/TT-BLDTBXH).




V. HO so CAN LUU

TT M higu Tén Bidu miu
1 BM 01 MBu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
2 BM 02 Mau phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién ho so
3 BM 03 M3u phidu tir chéi giai quyét tiép nhén ho sQ
4 H Theo myc 1
5 7 Céc hd so khéc 6 lidn quan (néu co)
VL. CO SO PHAP LY

- Lut Gido duc nghé nghiép.
- Thong tu sé 14/2021/TT- BLDTBXH ngay 21 thang 10 ndm 2021 clia B$ truéng B§ Lao
dong - Thuong binh va X hdi quy dinh Didu 1¢ trudng trung chp.
- Thong tu b 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nm 2018 hudng dén thi hanh mét 56
quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thye
hién co ché mdt cira, mot clra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh,




MAu s6 03. Viin bin 32 nghi thay thé chi tich, thu ky, thanh vién h§i dong truimg

e Do, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......... 7. - - Béeldp - Ty do - Hanh phic

W i

10, T crerreennnnen NEAY . thang .. nam 20....
Viv thay thé [ chm‘ danh trong
héi déng trieomg]

Rinh giti: [Co quan c6 tham quyén thanh Idp héi déng truomg]

1. Néu 1y do d& nghi thay thé [chire danh trong hii dong triedng], tom tit quy trinh thyc
hién e

.............................................................................................................................................

I1. Can cir co chu, tiéu chuan tham gia hdi dong trudng va két qua thue hién quy trinh bau thanh
vién ihay ihe tham gia hoi ddng truong. Hoi dong tradmg el ... (2).... .. d& nghj fCo

quan ¢o thdm quyén thanh Idp hoi dong triuong] xem xét, quyét dinh thay thé [ch:rc danh trong
hoi ding trieomg].

1. Nhén sy bi thay thé

B & [V 7 1 T ¢ O OB U OO ORRORRURIORON
- Nge‘ty, thang, DAL SIIHL oo eceeeees s eseeseeeessese e ee st seseserens e
- Chue danh trong hot déng SIEOTIE? oeivenievreece e e aesse e esrre e s e e s aaenasssessasascs st seernannannaras
2. Nhin su dé nghi thay thé (nhin sir méi)

= H O VA BHL (i e ee bbb e A £ e b et h et s b et e as b e aan e a2 s s aeeatn
- Ngdy, thang, M SINH: o s ecrs et
= QUE QUAN. Lo DR GCT v e cesrere e e snesre e

- Trinh &9 vin héa, trinh d0 hoc vén, hoe ham, hoe vi, trinh 46 1y Tuén chinh tri, ngoai ngt, tin
B0, ettt et nies st e e e b e e b e e h e Ra bt oA rs s en e st arbe e neareeeshe e baenntsnanes

- Chire vig, dom vi c0ng taC RN NAY! .ovvevievirir e s e s aneaes

- Tom tit qué trinh céng the [dp dung doi véi viéc thay thé chire danh chi tich, thi ky hoi dong
tricomg]:

To Pén  [Chire danh, chlr(. vy, don vi cong tic {(ding, chinh quven, doan thé, tb

thing | théng chic xi héi), ké ca thoi gian dwec dio tao, bhoi dudng vé chuyén mén,
niam nim [aghiép vu.. :




(Hb so dé nghi thay thé [chirc danh trong hoi dong triromg] kém theo)

Hoi ddng trudmg ¢l ... €2 I— d¢ nghi (Co quan c6 thdm quyén thanh ldp hoi dong
trucng] xem xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong hoi dong truomg] /.

(3)
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ré ho ténj
- Nhur trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chii quan trudng trung cAp cong 14p.
(2) Tén trudmg trung cp cong lap.

(3) Chil tich hdi ddng trudmg hodic ngudi duge giao didu hanh hdi ddng trudmg khi khuyét chi
tich hdi ddng trudmg,



M4u sb 04. Bién bin hep hdi ddng trirdmg ve vige thay thé chi tich, thw k¥, thanh vién hi
ddng trudmg

..... (... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... [ T Bic lip - Ty do - Hanh phic
................ . ngay ... thang ... ndm 20....

BIEN BAN HOP HOI DPONG TRUONG
V/v thay th¢ [chirc danh trong h§i ddng trwomg]

1. Thdi gian: Bat dau tir ...... gidy ....... ngdy ...... théng ... ndm..........ccoo...oo..
2. 1A QAN T oottt :
1I. Thanh phin
1. Thanh phén {ghi day dii thanh phén dirge trigu 16p theo quy dinh).
2.84 lugng duge triéu tap: ........ ngudi.
a) Comat: .../ ...
b) Ving mat: .../ ee.. (1§ dO): ovvvvererrreenrnnn (ghi rd ho va tén, Iy do vc';ng mt cua tieng nguct).
3. Chutri cudc hop: Dfe oo chire danh......coovvinivceccniiinnns
- 4. Thr ky.cugchop: Ble oo chircdanh..............oooiiniins

IT1. Néi dung
1. Néu Iy do thay thé [chirc danh irong hoi dong tricomg], tom il vige thue hién quy trinh thay
the [chire danh trong hii dong trieong].

2. Tém tét ¥ kién nhén xét, danh gid cia céc thanh vién tham dy hop v€ ngudi duge gidi thiéu dé
tham gia h¢i dong truamg.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy d¢ nghj thay thé tham gia hoi ddng trudmg
a) Két qua bd phiéu:

- S6 phiu phat 1a: .oeveeveeeeinns phiéu.
- §6 phidu thu vé: ..o, phiéu.
- $6 phiéu hgp 1&: oo phicu.
- S4 phidu khang hop 16 e, phiéu.

b) Két qua sé phiéu bau tham gia hdi dong trrdmg tir cao xudng thap cia timg ngudi trong danh
sach gidi thiéu

. S8 phidu dat | T¥ 1§ % so véi tong sé ngudi dwge
T Ho va tén durge tri¢u tdp




¢) Can ctr két qua kiém phidu, danh sach thay thé tham gia hdi ddng

(UG oeroroc ) N gdm céc thanh vién sau (xép theo thir ty phiéu biu tir cao xudng
thap):
TT Hg va tén Chire vy, dom vi hién dang cing tic

(C6 bien bén kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc lap thanh ... ban va dugce cic thanh vién tham du cude hop nhét tri théng
qua.
Cudc hop két thic vao .......... gio.... DEAY ....oo... thang ... DAM. .errveeneeene /.
THU KY CUQC HOP CHU TRI CUQC HOP
(ky, ghi rd ho va tén) (ky, ghi rd ho va tén)
_ Ghicha:

(1) Tén co quan chi quan trudng trung chp cong lap.
(2) Tén trudmg trung cAp cong lap.




QUY TRINH 4
cal nghién ma tay tw nguyén, co sé cai nghlg:n ma tay cong lap da diéu kién
g cip dich vu cai nghi¢n ma tay ti nguyén tai gia dinh, cjng dong

Jranh kém theo Quyét dinh s0: $¥64 /OP-UBND ngay 03thdngdd. nim 2022
ctia Chi tich Uy ban nhén dén Thanh phé H6 Chi Minh)

1. THANH PHAN HO SO

STT Tén hé so So lrgmg | Ghi chii
A | Doi véi co sé cai nghién ma tiy cbng lap

Vin ban cia t6 chire, ¢4 nhan dé nghi cong b du didu kién cung cap

1 dich vy cai nghién ma tdy tu nguyén tai gia dinh, cong ddng (theo 01 Ban chinh
Mau BM 05).
2 | Quyét dinh thanh 13p 01 Ban sao

Tai 1iéu chimg minh bdo dam du céc dicu kién vé co s& vat chét, trang
3 thiét b cung cdp dich vu theo quy dinh tai Khodn 2 Piéu 16 Nghj 01 Ban chinh
dinh s6 116/2021/ND-CP.

4 Danh sich nhan vién clia co s& cai nghién ma tiy/co s& cung cip dich

v cai nghién ma tiy tu nguyén (theo Mau BM 06). 01 Ban chinh
Vin bing, chimg chi, phleu 19 lich tr phap duge chp khéng qua 03 .
5 0l Ban sao
thang 1ai thoi diém ndp hd so cia timg nhin vién.
Ly lich 16m tit cia nguoi dung dau hoac ngudi dai dién theo phép .
6 Juat chia co s& cung cip dich vu (theo Mau BM 07). 01 Ban chinh
7 Ban du kién quy trinh cung cdp djch vu cai nghién ma tay tu nguycn 0l Ban chinh
tai gia dinh, cong dbng.
B | Doivéi co s cai nghi¢n ma tdy ty nguyén
1 Gidy phép hoat ddng cai nghién ma tiy ty nguyén 01 Ban sao
1, NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOT GIAN VA LE PHI
Noi tiep nhin va tra két qua Thoi gian xir ly L¢ phi
BO phan Mot cua - Uy ban nhin dan | Mudi (10) ngdy lam viéc, ké tir ngay Khong
thanh pho Thu Pic va quén, huyén nhan hd so day da va hop 18 i
I1L. QUY TRINH XU LY CONG VIEC
¥i | Bitu mAw/Két 2 ..
TT Trinh ty Tréch nhigm | 1007 |Bitumiau/Ke Didn giai

gian qui

To chirc/Ca | Gig hanh Theo Muc ] Thanh phan ho so theo Muc

- A X
Bl Nophoso | pan chinh el




B3 phan Mot

- Truémg hop ho so day du
va hcrp 1&: Lap Gidy nep
nhin hd so va hen tra két
qué; trao cho ngudi nop hod
so theo BM 0L, thuc hién
tiép B2.

quén, huyén

{uc hanh chinh

cra - UBND -BMOl 1. Tremg hop hd so chua diy
Kiém trahdso | thanh phd Thu -BM02 |40 hojic chura hop 16: Hudng
Pioc va  quin, _BMO03 |din ngudi nop ho so bd
huyén sung, hoan thién h so va ghi
18 1§ do theo BM 02.
- Trudng hop tlr chdi tiép
nhgm ho so: Lip Phi\,u (i
chéi tiép nhén giai quyét hd
so theo BM 03.
Chuyén vién tiép nhan hd so
Bo phin Mot thue hién Scan dir liéu bd so,
cra - UBND 0.5 neay | TheoMucl 'y it hd so dign o va
B2 Tiép nhdn hd so | thanh phd Tha 15 ngay -BM 01 chuyén hé so cho Phong
. . . am vige , . o PO
Dirc va quén, -BM 04 chuyén mdn thudc UBND
huyén thanh phd Thi Pire va quén,
huyén.
Lanh dao Phong Lanh dao Phong chuyén mébn
Phin cone thu Iv chuyén mbn - 0.5 neay | Theo Myc 1 |. UBND thanh phé Thi b
B3 bas B L UBND  thanh | (2 TE )L BMOL [va quan, huyén tiép nhin b
0 S0 L s e s | lam viée P N
pht Tha Buc va -BM 04 150 vi phan cong cho chuyén
quén, huyén_ - vién thy 1y, thdm dinh hd so,
Chuyén vién thu 1y hd so
tién hanh xem xét, thim tra
~Theo Muc 1 | s bé hd so.
-BM Ol |- Truong hep hd so hop 18,
Chugén  vién - BM 04 Ihﬁm muru t6 chire thim dinh
. _ . Phong  chuyén - Hé so trinh: | 10 s0, tham muu To trinh va
Tham dinh ho 5n - UBND | 4.5 noay | To trinh va Dir D thao quet dinh cong bd
B4 | sordé xudt kétqua | o g oL g o NEEY . 4 1co sd du diéu kién cung cdp
ety thanh phd Thi| lamvige | thdo Quyet
| giai quyet TTHC P va  quin. dinh cong bd dich Ylj ca{ ng‘hu_:n‘ma tuy: fu
huvén co s dit didu | Dguyén tai gia dinh, cdng
. kién hoac Van | 40DE. ‘
ban tra loi va |- Trudng hop hd so khidng
néud Iy do | db dién kién theo quy dinh,
tham muu van ban tra 1o va
néu rd 1y do.
Lanh dao Phong chuyén mdn
Lanh dao Phong H6 so trinh: |- UBND thanh phf) Thu Bae
chuyén mdn - 02 nghy Té trinh va Dy | va quén, huyén xem xét ho
BS Xem xét trinh ky | UBND  thanh 1Am vide thio két qua |so, ky To wrinh va ky nhdy
phd Thi Dirc va 7| giat quyét thu { Quyét dinh cong bd co s do

diéu kién hodc Van ban tra
1o néu rd 1y do.




Lanh dao UBND thanh phé

Lanh  ° dao Két’qué giai {Thu BPic va quin, huyén

UBND  thanh | 1,5 ngay

B6 Ky duyét O quyéttharue [xem xét hd so, ky Quyet
phbd 'I}?u?ucvé lam vige hanh chinh | dinh céng bd holic Vin ban
quén, huy¢n tré & néu ro ly do.

: Van thu Van phéng UBND
Vin the  Vin ' thanh phd Tha Dac va quén,
phdong UBND 3 . huy¢n 1h1_xc hién cho 50, déng

B7 Ban hanh vin ban | thanh phé Thi 01 ngﬁy Ho so da dﬁuorc dau, chuyen hb so, tai ligu

. . . lam viée phé duyét
Dtc va quan, lién quan dén phong chuyén
huyén mbn d¢ chuyén dén B phan
Mot cira.
Bo phan Mt , .
Tri két qud, lwu [cra - UBND Th - Tra ket qua cho To chire/cd
B8 | hdso, thdng ké va | thanh phdé Thu Gid e}?en Két qua nhin.
theo dbi Dic va qun, | oY1 - Théng ké, theo dbi.
huyén
IV. BIEU MAU: Cic biéu mfu sir dung tai céc budc cong viée
STT | M hi¢u Tén biéu miu
L BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen trd két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu ciu bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so
4 BM 04 | Phiéu kiém soét qu4 trinh gidi quvét hd so
Vin ban dé nghi cong bd co s¢ cai nghi¢n ma tiy tir nguyén, co s& cai nghién ma
5 BMO05 | tay cOng 14p dil didu ki¢n cung cap dich vu cai nghién ma ty ty nguyén tai gia dinh,
cong ddng (theo Mdu s6 13-Phu luc 11 Nghi dinh s6 116/2021/ND- CP).
6 BM 06 | Danh sich nhan vién (theo Mdu sé 03 Phy luc 11 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).
Ly lich t6m tt cua ngudi dimg dau hodic ngudi dai dién theo phdp luat cla co so du
7 BM 07 | diéu kién cung cip dich vu (theo Mén s6 04 Phu e I Nghi dinh s6 116/2021/ND-
cP).
Quyét dinh cong bb co so cal nghi¢n ma tay nr nguyén, co s& cai nghién ma tay
8 BM 08 cong lap du dicu kién cung cap dich vy cai nghién ma tay tv nguyén tai gia dinh,
cong ddng (theo Mdu s6 14 Phu luc 11 Nghi dinh so 116/2021/ND-CP).
V.HO SOLUU
STT | Ma hidu Tén bidu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan hé so v hen tra két qua

2 BM 04 | Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét ho so

3 /] _Thanh phén hé so theo Muc |

4 / Céc hd so khac (néu ¢6) theo van bin phap quy hién hanh




VL. CO SO PHAP LY —

- Luét Phong, chéng ma tay nam 2021.

- Nghi dinh sb 116/2021/NB-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu coa Luat Phbng, chdng ma ty, Luat Xir Iy vi pham hanh chinh vé cai
nghién ma tlly va quan ly sau cai nghién ma tay.

- Thong twr 56 01/201 8/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nim 2018 cda Vin phong Chinh phu
vé Hudémg din thi hanh mft sb quy dinh ciia Nghj dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 cta Chinh phu vé thyc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc
héanh chinh. :
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Mau_13. Vin ban d& nghj céng bd co s dii diéu kign cung cip dich vy cai nghi¢n ma tiy

ty nguyén tai gia dinh, cjng ddng cia td chire, c4 nhin & nghj

TEN CQ, TC CHU QUAN' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TENCOSO v, Pic 1dp - Tw do - Hanh phic
Sé: f...... 3. e ngay thang ... ndm ... ...

Viv dé nghj cong bd (cong b lai) co
s& da didu kién cung cap dich vy cai
nghién ma tiy

Kinh giri: Uy banphan dan ........... 5 ...

1. Ho, tén ¢4 nhan/co s& cung cap dich vu (¢hF in hoa): o......vvvveeeeeeeeeien
Dia chi cung eap dich VI ....ooiier e
Biénthoai: ... sE-maili
Ngudi dai dién theo phap 1udt (46 V& COSEY: ...
Chire danh: ........ccoocoevnniiniiiinn, 84 dién thoai lién lac: ........................

2. De nghi Cha tlch Uy ban nhén dén huyén ............... VTN cong bd/cong bb lai di
diéu kién cung cap dich vy cai nghién ma tay.

a) Pham vi djch vu: 6

........................................................................

b) Loai hinh cung cép dich vu:

.......................................................................

Co s& cam két thue hién dAy du trach nhiém, nghia vu theo ding quy dinh cia phap lujt vé cai
nghi¢n v qudn Iy sau cai nghién ma tiy.

3. Hb so kém theo gom:

B e,
) e,

NGUOI DAI DIEN ’
Noinhin: (Ky. ghi rd ho tén. chiec danh, déng déu)
- Nhu trén;
-[.;U'U ...............

''Tén co quan, 16 chirc cha quan trye tiép (néu co);
2 Tén co s& cung cap dich vu cai nghién ma tay;
? Chir viét tdt tén cung chp dich vu cai nghién ma tiy;
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* Pja danh;
*Ghi 15 tén cAp Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thude tinh/Thanh phd thude thanh phd trnrc
thuge Trung wong; :
S Ghi & dich vu cai nghién ma tay dy kién cung cdp;
7 Ghi 16 dich vu ndi tr hay ngoa tri.
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— ... Miu 03. Danh séch nhin vién cia co s& a0 didu Kién cai nghién ma tay/co sé cung cAp
dich vu cai nghién ma 0y tr nguyén

_TEN CQ, TC CHU QUAN!
TEN CO SO CAINGHIEN

[XX3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poclap - Tw do - Hanh phitc

uuuuuuuuuuuuu

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CAI NGHIEN MA TUY

Kinh giri: S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi

..................

1. Tén co s& viét bang tifag Vidt (ghi bing chiF inhoa): ...........ceeveeveenn,

Tén co s& viét bing tiéng nude NEOAL (REU COJt oot aea

TER COSG VIEL LA (MEUH CO): oot e e
2. Djachitruséchinh: ................... S

Diénthoal: .......cooiiiiiiiiii, ; E-mail:

-------------------------------------

Trang thong tin didn 1Y (181 €3)% i

3. Ngwiidaidign theophap lufit: ...

Chire danh:

S6 dién thoai lién lac:

...................................................................................

........................................................................

Co & cam két ndi dung thong tin vé nhin vién trong danh sach kém theo 1a chinh x4c.

T - Théng tin vé hep déng lao
Ngay 86 Trinh | . . | Kinh dgng
T Htg va th;ng %%}2/ Chike hdgpﬂ nghiép nglfju@m Thoi | Thoi
én nim vy chuyen | O 4m | Ngay | Céng | gian | han
sinh HC mén ) vige ko viée | lam | hop
viée | dong
01
02

" Tén co quan, td chire chi quan trye tiép (néu ¢6)

NGUOT DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(KY, ghi rd hp tén, dong ddu)
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2 Tén co quan, t6 chirc chu quan tryc tiép (néu ¢b)
* Tén tinh/thanh phd tryc thude trung rong~
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Miu 04. Ly lich tom tét ciia ¢4 nhin, ngwdi du’ng ddu/ngurisi dai dién theo phap lujt cia
¢o s& cai nghi¢n ma tiy/co sé cung cip dich vu cai nghién ma tiy tu nguyén

CONG HOA XA HO!I CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phic

, LY LICH TOM TAT
Anh4x6
¢lia ¢a nhin, ngudi dimg ﬁaulngu’(n dai di¢n theo phap lufit cia co so
cai nghrgn ma tiy/co s¢ cung cﬁp dich vu cai nghién ma tay ty
nguyén

1. SO LUGC VE BAN THAN
LHO VAN o Gigitinh: ...oovii e,
2. TN 0L KRG, i e
3. Sinh ngay .... thang .... nim ........
4. Noi thudmg tril/tam ! ... e e a e eans

5. Noi & hign tai: ......

.......................................................................

.......................................................................

6. S8 COCD OMN D H G o oo,

Negay ¢hp: .odod o

\ . £
TN OB, cee i e

7. Trinh &4 dao tao (ghi rd !r:nh di, tén nganh dao 180 ¢ao nhan): .........oeen...

11. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC
1. Qui trinh hgc tip, cong tic

Tu thiang, nim
dén thang, nim

Pi hoc va tit nghi¢p nhitng trirdng nie, ¢ diu hojc lim nhimg cong
vige gi (ké cd hep dong lao dfng) trong co quan, don vi, th chire nao, &
ddu (ké khai nhirng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé céng
tac cai nghién ma tity, qudn ly sau cai nghién)

2. Dao tao, boi durdng vé chén doan, xdc dinh nghi¢n ma tiy va didu tri, cai nghién ma tay

Tén co sé/khoa/lép
dao tao, bdi dwimg

N{i dung ddo Thaoi gian dao tao
tao, hoi (tir thang... néim.... dén
duimg thang...ndm....)

Hinh thite | Viin bing,
dio tao chirng chi

T6i xin cam doan 1&i khai trén 12 ding sy that. Néu c6 gi sai i xin hoan toan chiu trach nhiém
theo quy dinh clia phap 1udt./.

XACNHAN? NGUOT KHAI
(%, ghi rd ho. tén, dong déu) (ky, ghi rd ho tén)




T by e T W - —
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' Pia danh
? X4c nhan cia co quan chil quén hosic UBND cép x3 noi cu tril
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Miu 14. Quyét dinh cong bd (cong bé lai) co s& da diéu kién cung cap dich vy cai nghngn
ma tiy ty nguyén tai gia dinh, cjng dong

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN .ol Djc lip - Ty do - Hanh phiic
S4; /QD-UBND e e REAY ... thdng ... ndM ... ..
QUYET PINH

Céng bé t5 chire/ed nhin da didu kién cung cap dtch v cai nghién ma tay tw nguyén tai
gia dinh, cing déng

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ............... 2 teereeaens

Cdn cir Ludit Phong, chong ma tiy nim 2021

Can cir Nghi dinh 56 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phu quy dinh chi
1iét mét 56 dieu ciia Ludt Phong. chong ma tiy. Ludr Xir ly vi pham hanh chinh vé cal nghién
ma tiy va qudn Iy sau cai nghién ma tiy;

Cdn etk Bién him thdm dink ... ... BEAY oo/ ol i CUA o,

Theo dé nghi ctia Trudng phong Lao dong - Thirong bink va Xd héi,
QUYET PINH:

Pidu 1. Co so/ca nhan dusi diy dd didu diéu kién cung cdp dich vu cai nghién ma thy tyr
nguyén tai gia dinh, céng ddng:

1. Haq, tén ca nhin/co sd cung cap dichvufchitinhoa): .....................oiin..
Diénthoai: .....ocooiiiiiiiiii sE-mails oo
Ngudi dai dién theo phap 1uat (A6 vé cOSF): .o vvrirerer e

Chicdanh: ..o S8 dién thoai liénlac: ..o
3

..........................................

3. Loai hinhcung cap dich v ..o e e e

2. Phamvidichvu oo

4. Dia chi cung cAp dich VU c.oovi e,

5. Gia dich v (AU KIEN): Looves oo

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dén huyén, 6 chirc/ca nhdn c6 én tai Pidu 1, Trudng

phong Lao dong - Thuong binh va Xi hdi, céc cd nhin, co quan, td chire lign quan eh;u trach
nhiém thi hanh Quyét dmh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH

(KY, ghi rd ho tén. dong déu)
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~Lua VT,

! Pia danh;

? Ghi 15 dia danh cdp quin/huyén/thi x¥/thanh phd thudc tinh/thanh phé thude thanh phé tryc
thud¢ trung wong;

3 Ghi 18 djch vu cai nghién ma tay dy kién cung cép;

% Ghi 15 dich vu ndi tril hay ngoai tri.



QUY TRINH 5
YA -
o'-\ Cong bb td chire, ¢4 nhin Ak didu kién cung cip
h vy cai nghi¢n ma tiy ty nguy¢n tai gia dinh, cong dong
hdem theo Quvét dinh s6: Y¥€4. /OP-UBND ngay 03thdngdd nam 2022

P --{x\e," ctia Chii tich Uy ban nhén dan Thémh phé Hé Chi Minh)
o4 W

e
I. THANH PHAN HO SO
STT : Tén hd so S6 lugng Ghi cha
Vin ban d¢é nghj cong bd 4 diéu kién cung cép djch vy cai
] nghién ma tiy ty nguyén tai gia dinh, cong dong (theo 01 Ban chinh
miin)
Quyét dinh thanh iap. cho phép thanh 1&p hoic Giz‘xy_ch(mg
2 nhan dang ky doanh nghiép (doi vdi td chirc cung cap dich 01 Bdn sao
vu).
Tai ligu chimg minh bao dam du cée diéu kién vé co s vit
3 chat, trang _thiét bi cung cap dijch vy theco quy dinh tai 01 Bén chinh
Khodn 2 Diéu 16 Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP,
4 Danh sich nhén vién ctia co s& cai nghi¢n ma tay/co s& 01 Ban chinh
cung cap dich vy cai nghién ma tay tv nguyén (theo mdu) i
in b3 e chi. phidu I¥ 1i i khé
5 Vin béng, chimg chi, phi€u Iy lich tv phap dugc cap khéng 0] Ban sao

qué 03 thang tai thai diém ndp hd so cla timg nhan vién.

Ly lich t6m tét ciia dl'mg'déu hogc ngudi dai dign theo phép
6 lugt cha Co s& cung cap dich-vu cai nghi¢n ma tay ty 01 Bén chinh
nguyén (theo mdu)

7 Ban dy kién quy trinh cung cdp dich vu cai nghién ma tay

tw nguyén tai gia dinh, cong dong (theo mdu) 01 Bén chinh

I1. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHi

Noi tiép nhén va tra két qua Thi gian xir IY L¢ phi

B§ phén Mot cira - UBND thanh pho | Mudi (10) ngay lam viéc, ké tir ngay
Tha Dire va quén, huyén nhén ho so day du va hop i3,

I11. QUY TRINH XU LY CONG VIEC

. . " Thoi | Bifu miu/Kit aniE o eae
TT Trinh ty Trach nhi¢m gian qui Dien giai
A1 d T chirc/Ca | Gidr hanh Thanh phén hd so theo Muc
Bl Njp ho so nhan chinh Theo Muc | L




B3 phan Mt

-BM 01

- Truémg hop hd so day di
va hop 1¢: Ldp Giay tiép
nhan hé so va hen tra két
qué; trao cho ngudi nép hd
so theo BM 01, thyc hién
tiép B2.

cra - UBND - Trudng hop hé so chua diy
Kiém tra hé so0 | thanh phbé Thi -BM 02 | da hofic chua hop I€: Hudng
Pac va  quén, -BM 03 dan ngudi ndép hdé so bd
huyén sung, hoan thién hd so va ghi
13 ly do theo BM 02.
- Truimg hop tir chm tiép
nhin ho SO Lép Phleu T
chéi tiép nhan gidi quyét hd
s theo BM 03,
Chuyén vién tiép nhan ho so
Bé phan Mat thyc hién scan dif 1iéu hb so,
cra - UBND 0.5 ngay | Theo Muc I {1gu tlt ho so dién wr va
B2 | Tiépuhgnhbso | thinh phd Thu| | ém“\ﬁzz -BMOI |chuyén hd so cho Phong
Pic va quin, i -BM 04 chuyén {nén thudc UBND
huyén thanh phd Thi Bire va quin,
huyén
Lanh dao Phong Lénh dao Phong chuyén mdn
a . !chuyén mén - .. | -TheoMucT | UBND thanh phé Tha Dirc
p3 | Phancongthuly | spnny  ghany ?:5 gAY | BMO1 | va qudn, huyén tiép nhin hd
ho so phé Thi Piac va am nige -BM 04 so va phin cong cho chuyén
quén, huyén vién thy Iy, thdm dinh hé so.
Chuyén vién thy Iy hé so
« Theo MycT | tién hanh xem xét, thim tra
-BM 01 so b hd so.
-BM04 |- Truimg hop hd so hop K,
Chuyén  vién - HO 5o trinh: ;h}am m;lm 10 chu’cTt‘h am ﬁmh
Thém (Iinh hé Ph{)ng chuyéﬁ Tér trinh va ,DL_F ,10 SG"t am ﬂ?uu g tI:lIl V?
., | sofaéxultkétqua | mon - UBND | 4,5ngay | thioQuyét DY thio Quyct dinh cong bo
B4 | gidi quyét TTHC | thanh phé Thi | lam viéc | dinh cong b | 1O chie, ca nhan du dicu kien
! . - A Les o4 | Cung cap dich vu cai nghién
Buc“ va  quen. ngjaﬁhc;ﬁafgu ma ty 7 nguyén tai gia
huy¢n kién hodc Van dinh, cong ddng. '
ban tré lovi ¢4 |- Trudmg hop ho so khong
nhan/td chirc | du didu kién, tham muu van
(néu 15 1y do) | ban trd 15 cho ca nhén, o
chirc va néu o ly do.
Lénh dao Phong chuyén mén
Lanh dao Phong - Hb sotrinh |- UBND thanh phé Thu Duac
chuyén mdn - . . . x| vd quin, huyén xem xét hé
BS | Xemxéttrinhky |UBND thanh | 2783 | - Duthaokél 1, 'k To tinh va k§ nhdy
- 2o e | lam vige | qua gidi quyét & e L P
phod Tha Pire va . Quyét dinh cong bo 16 chirc.
. N thituchanh | 57 L. " an 48 1o .
quén, huyén chinh ca nhén di diéu kién hofic

Vin ban tra 10 néurd 1y do




Linh - a0 Lanh dao UBND_thanh phb
o - A s s . , h
] i UBND  thanh | 1,5 ngay Ketiqua,gléz Thu Buc va quén, huyén
B6 Ky duygt 1é Thi Pire va | lam visce quyétthi tuc {xem xét hdé so, kv Quyét
pho hu . ue va | TAmVICE | hanh chinh dinh cong bé hodc Vin ban
qtian, Buyen tra Lo néu £6 1y do.
Vin thy Vin phong UBND
Vin thue Vin thanh phS Tha Due v:‘:} qudn,
phong  UBND s TR o A huyén thuc hién cho 0, déng
B7 | Ban hanh viin ban | thanh phé Tha 91 neay He i da d:I ee dau, chuyen ho so, tai liéu
: . i . | lam viée phé duyét
Pic va quén, ’ lién quan den phong chuyén
huyén mon dé chuyén dén B¢ phan
Mot cira.
Bo phin Mot , .
Trakétqud,leu | cda - UBND Th - Tra két qua cho Tb churc/ca
BS | hése, théng ke va | thanh phd Thi| ..¢ e;’en Kétqua |nhan.
theo dbi Dic va quin,| 0 - Théng K&, theo doi.
huyén
IV. BIEU MAU: Céc biéu mu st dung tai cée budc cdng vide
STT | Mi higu Tén biéu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu cAu bd sung va hoan thién hd so
3 BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
4 BM 04 | Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hé so
Vin ban d& ng"hl cong bd do didu kién cung cap dich vy cai nghién ma tdy tyr
5 BM 05 | nguyén tai gia dinh, cdng dong frheo Mdu sé6 13 Phy luc I Nghi dinh s
116/2021/ND-CP).
6 BM 06 | Danh sach nhan vién (theo Méu s6 03 Phu luc 1 Nghi dink s6 116/2021/ND- CP}.
7 BM 07 Ly lich tém tat cla ngudn dimg dau hodc ngudi dai dién theo phap luat cia Co 5o
' cung cp dich vy (theo Mdu 56 04 Phu luc I Nehi dink 56 116/2021/ND- cr).
Quyét dinh cong bd (cong bd lai) co s¢ da didu ki¢n cung cép dich vu cai nghign ma
8 BM 08 | thy tu nguyén tai gia dinh, cdng ddng (theo Mau 56 14 Phu Tuc I Nghi dinh s6
H16/2021/ND-CP),
V.HO SO LUU
STT | Mahiéu Tén biéu man
1 BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 07 | Phiéu kiém soat qua trinh giai quydt hd so
3 1 Thanh phan hd so theo Muc 1
4 /f Céc hd so khie (néu ¢6) theo viin ban phip quy hién hanh




VI. CO SGPHAP LY e
- Ludt Phong, chéng ma tily nim 2021.

- Nghi dinh sb 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s& didu cta Luat Phéng, chong ma ty, Ludt Xir Iy vi pham hanh chinh vé cai
nghién ma tay va quan ly sau cai nghi¢n ma tuy.

- Thong tur sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang I } n#m 2018 ctia Vin phong Chinh pht
vé Huéng din thi hanh m(‘;’at s& quy dinh clia Nghj dinh sb 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm
2018 cuia Chinh phu vé thyc hién co ché mdt cira, mdt cira lién thong trong gii quyét thi tuc

héanh chinh.



MAiu 13. Viin bin dé nglu cong bb (cong bé Iai) du didu kién cung cip dich vu cai nghién
ma téy tw nguyén tai gia dinh, cjng ddng cia td chire, ¢4 nhin dé nghj

TEN CQ, TC CHU QUAN‘ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO ----- Phensran sere :Bﬁc ];}p - Tu’ dO - Hanh phl’ic
8& /..., U e e gAY thang ... ndm ... ...

V/v dé nghi cong bé (cong bo
lai) co sé du diu kién cung cap
dich vy cai nghién ma tdy

Kinh giri: Uy ban nhan dan ............ S s
1. Ho, tén ¢4 nhan/co s¢ cung cip dich vu (chit in hoa):

.............................................

Dia chi cung cép dich vy:

......................................................................................

.............................................

...........................................................

Chircdanh: .....o.ooiiii e 86 dién thoai lién lac

2. Pé nghi Chi tich Uy.ban nhdn dan huyén ............... Feiiiieiee... cODg bd/cong b lai da
diéu kién cung céap dich vy cai nghién ma tdy.

a) Pham vi dich vu: ]

.............................................................................................

..............................................................................

Co s& cam két thyc hién diy du trach nhi¢m, nghfa vu theo ding quy dinh ca phap ludt vé cai
nghi€n va quan Iy sau cai nghién ma tdy.

3. Hd so kém theo gbm:

1)
2)

NGUOI PAI DIEN ,
Noi nhin: (KY, ghi rd ho tén, chite danh, déng déw)
- Nhu trén;
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! Tén co quan, t chite chii quan true tidp (néu c6);

2 Tén co s& cung cép dich vy cai nghién ma tiy;

3 Chit viét tit tén cung cp dich vu cai nghién ma thy;

* Bia danh;

3 Ghi 6 tén cép Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé trye
thugc Trung wong;

8 Ghi rd dich vu cai nghién ma tay du kién cung cép;

7 Ghi rd dich vy ndi trii hay ngoai tra.



Miu 03. Danh sich nhén vién ciia co' sé cai nghién ma tiy/co sé cung cip dich vy cai
nghi¢n ma tiy tw ngayén

TEN CQ, TC CHU QUAN' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO CAl Péc 13p - Ty do - Hanh phic
NGHIEN......2

DANH SACH NHAN VIEN CUA CO SO CA1 NGHIEN MA TUY
Kinh giri: S& Lao dong - Thuong binhvaXa hdt .........7.........
1. Tén co 56 viét bang tiéng Vigt (ghi bang chit in ROa): .......coviieeeee e eeeee s,
Tén co s& viét bang téng NUGC NEOAL (61 COJ: c.vvvviereeieess oo eere e,
TER €O S VIEUEAL (HEU COJ ovvesiai e e
2. Biachitrusd chibh: (...

PN thoal: oo, : E-mail;

............................................

Trang thdng tin di8n B (181 €2 ... e
3. Ngudi dai dién theo phap luit:
Chirc danh:

.....................................................................................................

.......................................................................

..........................................................................................

Co st cam két ndi dung thong tin vé nhan vién trong danh sach kém theo 13 chinh xéc.

Théng tin vé hop ddng

. £ laoc dong
Ho | Neay | 56 Trink | ... . | Kinh
. | than | CCCD . o Vi tri on \ iy
T | va g / Chi do néhié nghié¢ The | Thai
T ® | nam | ovr | O zhr:ﬁ; pvy | MIAm | oy | COndod 1‘?“
sinh HC viee v ky 5 glan 7P

viéc | lam | don
vige g

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(KY, ghi rd ho tén, dong diu)

' Tén co quan, td chire cha quén truc tiép (néu cd)
2 Tén cor quan, t& chire chu quan tryc tiép (néu c6)

vu cai nghién ma tay tu nguyén




? Tén tinh/ thanh phd truc thude trung wong

Miu 04, Ly lich tom tit céa cd nhin, nglrin dimg dau/ngwdi dai dién theo phap tuat cla
co' 8¢ cai nghi¢n ma tiy/co s6 cung cap dich vu cai nghién ma tdy ty nguyén

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l8p - Ty do - Hanh phic

e ngdy L thang .. ndm ..

Anh 4x6
LY LICH TOM TAT
clia ¢4 nhén, ngudi ddng diu/ngudi dai dign theo phap luit cda co sé cai
nghi¢n ma tiy/co s cung cap dich vy cai nghi¢n ma tdy ty nguyén

I. SO LUQC VE BAN THAN -

O S L R B T Gidi tinh:

..............

.................................................................................................

3. Sinh ngdy .... thang .... ndm ........
4, Noi thudng tri/tam tri:

....................................................................................

................................................................................................

6. 86 CCCD/CMNDHC: v, Ngay cip: .../.../........; Noi chp:

7. Trinh d6 dao tao (ghi rd trinh d0, tén nganh dao tac cao RRGE o eeeeeeee e
. QUA TRINH HQC TAP, LAM VIEC
1. Qua trinh hoc tip, ¢dng tic

Di hoc va tot nglm;p nrhirng trudng ndo, & diu hodc lam nhimg mng
Tu thing, ndim | viée gi (ké ca hop (‘l(mg lae djng) trong co quan, don vi, td chire nao, &
dén thing, nam dédu (ké khai nhitng diém chinh, diém lién quan dén kinh nghiém vé cong
tdc cai nghign ma tiy, guan Iy sau cai nghi¢n)

2. Do tao, bdi dudng ve chin dodn, xdc dinh nghign ma tiy va didu tri, cai nghién ma tiy

N R Ngi dung Théi gian dao tao (e
Ten oo so/khéa/Top d40 tao, bdi thang... nam.... dén
duimg thang...ndm....)

Hinh thiee | Vin biing,

dio tao, bdi dudng dio tao chirng chi




|

Téi xin cam doan liri khai trén 12 ding sw thit. Nén c6 gi sai t6i xin hoan tean chju trich
nhiém theo quy dinh caa phap luit./.

XACNHAN? NGUOGI KHAl
tky, ghi rd ho, tén, dong dau) (ky, ghi ré ho tén)

! Dia danh
* Xac nhén cla co quan chil quan hoic UBND cép x4 noi cur tri
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Miu 14. Quyét dinh cong bd (cdng bé Iai) co s& da didu kigén cung cip dich vy cai nghién
ma tiy tw nguyén tai gia dinh, c¢fng ddng

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN.......... i Pic 13p - Ty do - Hanh phic
$6: /QD-UBND oo i, ngaY . thdng . ndm
QUYET PINH

Céng bo td chirc/cd nhan di diéu kién cung cp dich vy cai nghi¢n ma tiiy ty nguyén tai
gia dinh, cfng dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ..o e,
Cén ctr Ludt Phong, ching ma tiy nam 2021;

Can cut Nghi dinh 6 116/202 1/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cua Chinh phi quy dinh chi
118t mot 56 dién cia Ludt Phong. chéng ma iy, Ludt Xt Iy vi pham hénh chinh vé cai nghién
ma 1y vé quan [y sau cai nghién ma tiy,

Céim ctr Bien han thém @inh ... . v oo ee e cve s BEAY ool v el QRO s
Theo dé nghi cua Trudng phong Lao dong - Thuong binh va Xa hgi,
QUYET DINH:

Pidu 1. Co sd/ca nhin dudi day di didu didu kién cung cép dich vu cai nghién ma tay ty
nguyén tai gia dinh, cdng déng:

1. Ho, tén ca nhan/co s& cung c-z’ip dichvu(chirinhoa): .........c.ooones OO
PIen thoal: ..o . E-mail:

Ngudi dai dién theo phap WAL (A01 VEL O SH): Looviriiiiiiiii i ireerirenrieeeeaee et
Chie danh: ....oveveee et $6 dién thoai lién lac:

........................
.............................................................................................
...............................................................................
....................................................................................

.........................................................................................

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢6 hidu luc ké tir ngay ky.



11
Didu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén huyén, 5 chirc/cd nhin ¢6 tén tai Diéu 1, Trudng

phong Lao déng - Thuong binh va Xa hoi, cac ca nhan, co quan, 0 chirc lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH

-Luwu VT, (Ky, ghi ré ho tén, dong ddu)
! Bia danh:

? Ghi 15 dia danh cip Quan/Huyén/Thj x4/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thuge thanh phé
tryc thudc Trung wong;

3 Ghi 13 dich vy cai nghién ma tiy dy kién cung cép;

4 Ghi 8 dich vy ndi trd hay ngoat tr.



QUY TRINH 6
Céng bo I3i t6 chire, ¢4 nhin cung cap dich vu
cai nghi¢n ma tay tg nguyén tai gia dinh, efng dong

em theo Quyét dinh 56: %64 /OD-UBND ngay03 thangdd nim 2022
cua Chit tich Uv ban nhdn ddn Thanh pr Ho Chi Minh)

I. THANH PHAN HO SO

STT Tén hd so S$6 lwgng Ghi cha
I | Van ban dé nghj cong bé lai ciia td chire, cd nhéan (theo mdw). 01 Bén chinh
5 |1y lich tom tat ngudi dai dién theo phap luat ctia té chirc cung ol Ban chinh

cap dich vy (theo mdu)

Céc véan bﬁng chtmg chi, phxeu I lich tu phép hoac dia diém
try s mai cua Co sé cung cap dich vy ddi voi trudng hop quy
3 dinh tai diém a, Khodn 1 Diéu 19 'Nghj dinh s6 116/2021/Nb- 01 Ban sao
CP (Déi voi tr womg hop thay dsi Nguoi dai dién theo phdp
ludt; thay d6i dia diém cung cdp dich vu).

Tai liéu chimg minh bao dam co s& vat chat tai dia diém cung
chp dich vy méi quy dinh tai Khoan 2 Pidu 16 Nghi dinh s0

Béan chinh
4 116/2021/ND-CP (theo mau) &bt voi truémg hop thay d6i dia 01 e
diém cung qap dich vy quy dinh tai diém a Khoan 1 Piéu 19
Nghi dinh s6 116/2021/NB-CP
Béo cho két qua khic phuc viée dinh chi cung cip dich vu dbi Ban chinh
5 vai trucmg hop quy dinh tai diém b, Khoan 1 Baeu 19 Nghj 01 B
dinh s6 116/2021/ND-CP (theo méu).
11. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhin va tri két qua Thoi gian xir Iy Lé phi
Bo phan M§t cira - UBND thanh phd | Musi (10) ngay lam vige, ké tir ngdy Khén
Thi Pc va quan, huyén nhén ho so diy do va hop 18, &
111, QUY TRINH XU LY CONG VIEC
. Py x A
TT Trinh tw Trachnhigm | Lpoi | Bitumaw/ket Difn gidi
’ gian qua
N Té chire/Ca | Gidr hanh Thanh phdn hd so theo Muc
B1 Nép ho so ohén chinh Thea Muc | I




- Trumg hop hd so day da
va hop lé&: Lép Giay tiep
nhin hé so va hen trd két
qua; trao cho ngudi nop hd
so theo BM 01, thuc hién
tiép B2.

Bé phin Mt ‘ .
cira - UBND - BM 01 - Trudng hop hd so chua déay
Kiém tra hé so | thanh phd Thi -BM 02 |du hogc chua hep I¢: Huéng
Dirc va quén, _BM03 |dAn ngudi ndp hd so bd
huyén sung, hodn thién hd so va ghi
o 1y do theo BM 02.
- Trudmg hop tir chdi tiép
nhan hd so: Lap Phiéu
chdi tiép nhan giai quyét hd
so theo BM 03.
Chuyén vién tiép nhén hd so
B¢ phan Mqt thuc hign scan dir liéu ho so,
cta-UBND | oo .| -TheoMucl i uir ho so dién o va
B2 | Tiép nhanhdso | thanh phd Tha i vgiéz: -BMO! |chuydn hd so cho Phong
Pire va quan, i - BM 04 chuyén moén thugc UBND
huyén thanh phé Thit Dic va quan,
huyé¢n
Lanh dao Phong Lanh dao Phong chuyén mon
Phin cone thu ¢ | chuwyénmon-— | oo | -TheoMucl | UBND thanh phd Tha Birc
B3 dmeang Ul | UBND thanh | "€ | -BMOI |va quin, huyén tiép nhan hd
450 phé Thi Dicva | “m V' | _BMo4 |so va phin céng cho chuyén
- qudn, huyén vién thy ly, thdm dinh hé so.
Chuyén vién thy ly hd so
- Theo Myc 1 tién hérlmh xem xé, thim tra
s bd ho so.
-BM 01 ; . )
BM 04 - Trudng h(gp h? so_hqxp_lq:,
. tham munu to chirc thim dinh
. Chuyén vién - Ho sotrinh: |14 so, tham mwu T4 trinh va
Tham dinh hb Phong chuyén Ta trinh va Dy Dy thao Quyét dinh cong bd
- so:/fxé xuﬁxt kétqua | mon-UBND | 4,5ngay | thio Quyet lai t chirc, ca nhan dir diéu
gidi quyet TTHC | thanh pho Thit | lam vigc | dinhcdng b0 (kién cung clp dich vu cai
Pire va quan, lai o chirc, €d | nghién ma tiy ty nguyén tai
huyén nhén du dicu | gia dinh, cong ddng.
k;gn hqalc‘ van | Trudmg hgp ho so khéng
antralol ea |4y gidy kién theo quy dinh,
nh,én/ Eo ghuc tham muu van ban tra 1oi
(néu rd 1y do) cho ¢4 nhan, 16 chitc va néu
16 ly do.
Lanh dgo Phong - Hb so trinh Linh dao Pl:nbng ci}uyfén mon
chuvén mén - ) . |- UBND thanh pho Thu Bt’rf
BS | Xem xéttrinhky | UBNDthanh | (2"83Y | - Duthdokel |va quin, huyén xem xét ho
phé Tha Dire va lam viéc ClUé_ giai quyét | so, ky T.ér trinﬁh va i‘<\ n'hé}j
quén, huyén tha tuc hanh | Quyét dinh cong bo lai 16
’ chinh chire, ¢d nhin du dicu kién




hodc Van ban tra 1&1 néu 13
I do. '

Linh dao i uid gmﬁnh gao UBND thimﬂ pho
UBND thinh | 1,5ngay | etduagi |Thu Doc va quin. huyén

B6 Ky duyét Ny 22T | quybtthiityc [xem xét hé so, ky Quyét
pho Tha Dac va | lamvige | Sa b bk Hdinh cang b6 lai hose Van
quén, huyén e n ke m
ban tra I néu rd 1y do
Van thu Van phong UBND
Vin thir Vin thanh pho Thd Bac va quin,
phong UBND YA « huyén thuc hién cho sb, dong
B7 | Ban hanh vin ban | thanh phd Thi ]91 ngdy |Hosodaduge| 4o "y vdn b so, ti lidu
N s amvi¢c { phéduyét ... 4 . .
Dire va quén, i lién quan den phong chuyén
huyén mén dé chuyén dén R phén
Mot cura.
B& phan Mt , :
Tri kétqui,hru | cma-UBND | . - Tra két qua cho T6 chirc/ca
Bf | ho so, théng ké va | thanhphd Tha | ... Kétqua |nhan.
- o Gidy hen s A .
theo d6i P va quan, - Thong ké, theo déi.
huyén
1V, BIEU MAU: Cac bidu miu sir dung tai cac bude cong vide
STT | Ma hiéu Tén biéu miu
i BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
2 BM 02 | Phiéu yéu ciu bé sung va hoan thign ho so
3 BM 03 | Phiéu tir chéi tiép nhén gidi quyét ho so ]
4 BM 04 | Phidu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
5 BM o5 | vanban dé nghi cong b lai cta tb chirc, ca nhan (theo Mdu 56 13 Phyu luc I Nghi
dink 56 116/2021/ND-CP),
6 BM 06 Ly lich tém tat clia Ngudi dai dién theo phép luft coa 16 chirc cung cap dich vu
’ (theo Mdu s6 04 Phu luc I Nghj dinh 56 116/2021/ND-CP).
Béo cdo két qua khic phyc viée dinh chi cung cap dich vu d6i véi trudmg hop quy
7 BM 07 | dinh tai diém b, Khoan 1 Didu 19 Nghi dinh s§ 116/2021/ND-CP (theo Mdu s6 17
Phu lue II Nghi dinh s6 116/2021/ND-CP).
Tai 1iéu chimg minh bdo dam co so vit chit tai dja diém cung cp dich vu mdi quy
8 BM 08 | dinh tai Khoan 2 Piéu 16 Nghj dinh s6 116/2021/ND-CP (theo Mau 56 14 Phy luc
1 Nghj dinh 56 116/2021/ND-CP),
V.HOSOLUU
STT | Mi hidu Tén bidu miu
1 BM 01 | Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
y) BM 07 | Phiéu kidm soat qud trinh giai quyét hd so
3 1 Thanh phan hd so theo Muc ]
4 i Céc hd so khdc (néu ¢6) theo vin ban phap quy hién hinh




VL. CO SO PHAP LY
- Luft Phong, chéng ma tay ndm 2021.

- Nghi dmh sb 116/2021/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2021 cta Chinh pha quy dlnh
chi tiét mot s6 didu cua Lujt Phbng, chéng ma tiy, Ludt X 1y vi pham hanh chinh vé cai
nghi¢n ma tiy va quan 1y sau cai nghi¢n ma tay.

- Thong tu s6 01/201 8/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 clia Van phong Chinh phi
vé Hu'émg dan thi hanh mdt sb quy dinh ctia Nghj dinh s§ 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim
2018 clia Chinh phi v& thire hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh.
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! Tén co quan, 16 chire chii quan tryc tiép (néu co);

2 Tén co s& cung cAp dich vy cai nghién ma thy;

* Chir viét tét tén cung cAp dich vy cai nghién ma tiy;
4 Bja danh;

5 Ghi 15 tén cép Quéan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thuc thanh phé truc
thude Trung wong;

8 Ghi 18 dich vy cai nghién ma tiy dy kién cung cép;
7 Ghi 13 djch vy ndi tré hay ngoai trd.



MAu 13. Viin ban d2 nghj cong bd (cong bo I3i) du didu kién cung cAp dich vu cai nghién
ma tily ty nguyén tai gia dinh, cjng dbng cia té chirc, ¢4 nhan dé nghi

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TENCOSO vvvvvenennne 2 Dée 1ap - T do - Hanh phac
Sé: ... L e e ngaY . thdng ... ném ... ..

V/v dé nghj cang b (cong bd
lai) cor sé dii dicu kién cung cap
dich vu cai nghién ma thy

Kinh giri: Uy ban nhan dén ............5...........
1. Ho, tén ¢4 nhan/co s& cung cap dich vu (ehiF in Bo@): .........vvvviveeiiieieee e
Dia chi cung cép dich vy:

......................................................................................

.............................................

Ngudi dai dién theo phap TUAL (A6} VO €O SO): vvviiiiireeie e et e e,

Chircdanh: ..o $6 dién thoai lién lac:

2. Dé nghj Chi tich Uy ban nhan dan huyén ...«..ome oo cong bb/edng bd lai du-
diéu kién cung cap dich vy cai nghién ma tay.

a) Pham vi dich vy:

.............................................................................................

..............................................................................

Co s& cam két thuc hién day di trach nhiém, nghia vy theo ding quy dinh cla phap luat vé cai
nghién va quan 1y sau cai nghién ma tiy.

3. Ho so kém theo gbm:

1)
2)

NGUOI1 BAI DIEN ,
Noi nhin: (K, ghi rd ho tén, chirc danh, déng dau)
- Nhu trén;
-Ltru



MAiu 04. Ly lich tém it cha ca nhan, ngu'm dimg f!anlnguin dai dién theo phap luiit eda
¢o & cai nghién ma tay/co s¢ cung cap dich vu cai nghién ma tay ty nguyén

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pée ldp - Ty do - Hanh phie

i o i g . o 0

. . ngay ... thang ... ndm ... ..
Anh 4x6

LY LICH TOM TAT

cita ¢d nhiin, ngwoi du’ng dau/ngtrfn dai dién theo phap luit clia co s& cai
nghién ma tly/co sé cung cdp dich vy cai nghién ma thy ty nguyén

1. SO LUQC VE BAN THAN

L H O W BN, Gidi tinh:

................................................................................................

3. Sinhngdy .... thang ... n
4, Noi thudng tré/tam tra:

....................................................................................
................................................................................................

7. Trinh 46 &30 tao (ghi ¥é trinh do, 1én nganh dao tao cao BRGT): ....oviveisoeseeseeeeinn
II. QUA TRINH HOC TAP, LAM VIEC
1. Qua trinh hoc tip, cbng tac

Dahocva tot nghiép nhirng truimng nio, & diu hoiic Iam nhitng ¢ong
Tir thang, nam | viée gi (ké cé hop dong lao ding) trong co quan, don vj, to chire ndo, &
dén thang, nim diu (k& khai nhitmg diém chinh. diém lién quan dén kinh nghiém veé céng
tae cai nghién ma tiy. quan Iy sau cai nghién)

2. Pao tao, bdi dudng vé chin dodn, xdc dinh nghién ma tiy vi didu tri, eai nghién ma tiy

N{i dung Thoi gian dao tao (s
dao tao, boi thang.., ndm.... dén
dudng thing...ndm...)

Tén co sd/khéa/lép

Hinh thire | Vin bang,
dao tao, bbi dudng

dao tao ching chi

Tdi xin cam doan 1o khai trén 13 dang sy thit. Néu ¢é gi sai toi xin hoan toan chiu trach
nhiém theo quy dinh cia phap luit./.



e XACNHAN? - NGUOTI KHAI
(ky, ghi rd ho, ién, déng déu) (ky, ghi rd ho tén)

' Bia danh

2 Xéc nhéin ciia co quan chi quan hojc UBND cép x4 noi cu tré



M3u 14. Quyét dijnh céng b (cong bd fai) co s& dit didu kién cung cAp dich vy cai nghién

ma tay tw nguyén tai gia dinh, cdng dong

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN ..o, Pge Iap - Ty do - Hanh phite
Sé:  /QP-UBND et ngdy . thdng . ndm .. ..
QUYET PINH
Codng bb tb chirc/ed nhin dii didu kién cung cip dich vy cai nghién ma tdy tr ngayén tai
gia dinh, ejng ddng
CHU TICH U'Y BAN NHAN DAN ....oeovoiene e

Can ctr Ludt Phong, chong ma tiy ndm 2021

Cén cir Nehi dinh 56 116/2021/ND-CP ngay 21 thdng 12 néim 2021 cia Chinh phit quy dinh chi

tiét mét s6 diéu ciia Ludt Phong, chong ma tiy, Lugit Xir Iy vi pham hémh chinh vé cai nghién
ma iy va quan [y sau cai nghién ma tiy,

Cain ctr Bibn han tham dinh .. ..o o oec e s o AAY oo od oS s €HA )
Theo dé nghi ciia Triecng phong Lao dong - Thieong binh va Xa hii,
QUYET DINH:

Dicu 1. Co sd/ca nhan dudi day di didu diéu kién cung cép dich vu cai nghién ma tiy tw
nguyén tai gia dinh, cng dong:

- - A - A « ~ .
1. Ho, tén ca nhén/co sé cung cap dich vy (chitinhoa): ............cocoiiiiiiniiinnns vrevienrees
Piénthoat: ... veiinns T T T e e e e ; E-mail: -
Ngudi dai dién theo phap Tudt (d0i vEI coO SO oo T
Chac danh: oo e S0 dién thoai lién lac:

........................
.............................................................................................
...............................................................................
...................................................................................

Pidu 2. Quyét dinh ndy ¢6 hidu luc ké tir ngay ky.
Pitu 3. Chénh Van phong Uy ban nhéan dan huyén, 13 chire/ca nhén 6 tén tai Diéu 1, Truomg

phong Lao dong - Thuong binh va Xa hi, cac cd nhan, co quan, tb chirc lién quan chiu tréch
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nei nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3; CHU TICH
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- T VT. _ (KYy. ghird ho ién, ding ddu)

' Bia danh;

? Ghi 18 dja danh cip Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh/Thanh phé thudc thanh phé
tryrc thude Trung wong;

3 Ghi 15 dich vu cai nghién ma tay du kién cung cép;

% Ghi ¢ dich vu ndi tri hay ngoai tri.



11

Maiu 17. Bio c#o khie pliuc vide dinh chi hoat dgng cha to chirc, c4 nhin cung edp dich vy
cai nghi¢n ma tdy ty nguyén tai gia dinh, cfng dong.

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN COSO............. W Péc lip - Ty do - Hanh phic

------- A ok -k e o

P, ngay ., thdng ... ndm ... .

BAO CAO
Khiic phuc hiu qué viée dinh chi hoat djng ciia co' s cung cap dich vu cai nghién ma tiy
tu nguyén tai gia dinh, cong dong

Kinh giri: Chi tich Uy ban nhan dén ............ AUUUR
Thure hién Quyét dinh sb: ./QBD-UBND ngay ... thang ... ndm ...... cua Cha tich Uy ban nhin
danhuyén ... ve vige dinh chi hoat ddng co s& cung cap dich vy cai nghién ma

1411 ORI
Co s¢ bao cdo két qua khéc phuc hau qua dinh chi hoat ddng cai nghién ma tay nhu sau:

1. Hanh vi vi pham va két qua khic phuc (ghi rd tieng hanh vi vi pham theo bién ban va két qua
khdac phue cia co s¢ cai nghién ma fliy).

..................................................................................................................

.................................................................................................................

2. Két qua giai quyét dbi voi ngudi cai nghién theo hop dong dich vu cai nghién trong thoi gian
co sO b} dinh chi hoat ddng (béi thuang thiét hai, hoan tra chi phi cai nghién....).

B T R R R R R I e B e R T B T R

..................................................................................................................

..............................................................................................

.................................................................................................................

.......................................................................................................

.................................................................................................................

NGUOI DAl DIEN ]
(Ky. ghi ¥d ho tén, chtce danh, dong dau)

' Tén co quan, t0 chire chil quan truc tiép (néu co);
2 Tén co sé cai nghién ma tiy/co s cung cAp dich vu cai nghién ma 1y tu nguyén;
} Pia danh;
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* Ghi 13 dia danh cip Quan/Huyén/Thj x&/Thanh phd thudc tinh/Thanh phé thuge thanh phé
trwe thuge Trung vong; : e —

* Ghi 13 kién nghi cong bd lai hosic khéng.



